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План роботи  наукового гуртка
«Клуб сучасного бухгалтера»
при кафедрі бухгалтерського обліку
Полтавської державної аграрної академії
2016 - 2017 н. р. (перше півріччя)

	Дата проведення засідання 
	Теми дослідження (питання, що обговорюються)
	Відповідальні за проведення

	вересень
	Затвердження плану роботи наукового гуртка на 2016 - 2017 навчальний рік, вибори секретаря
	Остапенко Т.М.
Бурсова Т.


	жовтень
	1.  Робота з документами, що містять конфіденційну інформацію.
2. Види ділових листів і вимоги до них.
3. Реквізити ділових листів і їх оформлення.
	Перетятько Т.
Панченко І.
Голєва А.

	листопад
	1. Загальне діловодство на підприємствах: організація роботи з вхідними документами.
2. Загальне діловодство на підприємствах: реєстрація та індексація службових документів.
	Оніпко А. В.
Бехтір І.
Дігтяр Н. С.


	грудень
	1. Загальне діловодство на підприємствах: систематизація та організація зберігання документів.
	Сокіл В.О.
 




Затверджено на засіданні кафедри бухгалтерського обліку 
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